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1. FINALIDAD

La presente Instruccion de Procedimientos se emite conforme con lo
dispuesto en el Art. 22° de la Norma General de Licitacion (NGL) y
tiene por finalidad reglamentar los criterics para el catastro.

1. FINALIDADE

A presente Instrucdo de Procedimentos € emitida em conformidade com
o disposto nc art. 22 da Norma Geral de Licitacao (NGL) e tem por
finalidade regulamentar os critérios para cadastramento.
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2. AMBITO DE APLICACION

Toda la ITAIPU.

2. AMBITO DE APLICACAO

Toda a ITAIPU.

3. PROCEDIMENTOS
3.1 CRITERIOS BASICOS
3.1.1 La ITAIPU mantendra tres modalidades de Catastro

. .a) Catastro compieto - permite la participacion en todas las
modalidades de licitacion.

b) Catastro simplificado - permite la participacién en Licitaciones
en las modalidades de Concurso Limitado de Precios y Subasta a
la Baja con valor equivalente al Concurso Limitado de Precios y
como también en Convenios y adquision directa.

c) Registro.

3.1.1.1 La documentacion exigida para cada modalidad esta definida en
la Instruccion de Servicio y estara disponible en la pagina
electronica de la ITAIPU (Internet). La relacion de los
documentos exigidos también podra ser entregada o enviada a
los interesados.

3.1.2 El catastro es condicion indispensable para las relaciones juridicas
de la ITAIPU, tanto para formalizacion de los instrumentos
juridicos y para la realizacion de pagos.

3. PROCEDIMENTOS
3.1 CRITERIOS BASICOS
3.1.1 AITAIPU mantera trés modalidades de Cadastro:

a) Cadastro Completo- permite a participacdo em licitagdes em
todas as modalidades desde que cumpram as demais condicdes da
licitacao.

b) Cadastro Simplificado - permite a participacéo em licitacées nas
modalidades de Coleta de Precos e Pregao com valor equivalente
ao de Coleta de Precos e ainda em convénios e aquisicao direta;

c) Registro.

3.1.1.1 A documentacao exigida para cada modalidade esta definida na
Instrucdo de Servicos e a relacdo esta disponivel no site da ITAIPU na
internet. A relacao de documentos exigidos também podera ser entregue
ou enviada aos interessados.

3.1.2 O cadastramento é condicado indispensavel para todas as relactes
juridicas da ITAIPU, para formalizacdo de todos os instrumentos juridicos
e para realizacao de pagamentos.
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3.1.3 EL catastrc podra ser utilizado en la habilitacion de personas

fisicas o juridicas, en Licitaciones, Concurso Limitado de Precios,
Concurso de Precios y Subasta a la Baja Electronica y Presencial.

3.1.3.1 En las licitaciones correspondientes a la modalidad de
Subasta a la Baja Electronica, las personas fisicas o
juridicas brasilefias y paraguayas, pedran ser habilitadas
con base en Catastros informatizados de los gobiernos
del Brasil y del Paraguay.

3.1.3.2 El catastro en la modalidad “Registro” no habilita a la
persona fisica o juridica para participar de las
Licitaciones.

3.1.3.3 La inscripcion en el Catastro no impide que (a ITAIPU exija
documentos actualizados y adicionales, estrictamente
relacionados con las caracteristicas del suministro, obra o
servicio, debidamente justificados, para la habilitacidn de
las proponentes en Licitaciones.

3.1.3.4 Para participar del Concurso Limitado de Precios,
Concurso de Precios y de la Subasta a la Baja, las empresas
no catastradas deberan presentar sus solicitudes de
inscripcion en el Catastro de la ITAIPU, bajo estricta
observancia de las Condiciones Generales de Catastro, con
antecedencia minima de 5 {cinco) dias héabiles en relacién a
ta fecha marcada para la entrega de las Ofertas.

3.1.4 En cualquier momento la persona fisica o juridica podra

complementar la documentacion presentada a la ITAIPU y alterar
su modalidad de catastro.

3.1.3 O cadastramento poderad ser utilizado na habilitacao de pessoas
fisicas ou juridicas em licitacdes nas modatidades de Coleta de Precos,
Tomada de Precos, Pregéo Eletronico e Presencial.

3.1.3.1 Nas licitacoes na modalidade Pregao Eletronico, as pesscas
fisicas ou juridicas brasileiras e paraguajas poderao ser habilitadas
com base em Cadastros informatizados dos governos do Brasil e do
Paraguai.

. 3.1.3.2 O cadastramento na modalidade Registro nao habilita a
pessoa fisica ou juridica para participar das licitacées.

3.1.3.3 A inscricao no Cadastro nao impede que a ITAIPU exija
documentos atualizados e adicionais, estritamente relacionados
com as caracteristicas do fornecimento, da obra ou do servico,
devidamente justificados, para a habilitacao das proponentes em
licitagoes.

3.1.3.4 Para a participacao em Coleta de Precos, Tomada de Precos
e Pregao, as empresas nao-cadastradas deverao apresentar seus
requerimentos de inclusdo no Cadastro da ITAIPU com estrita
observancia das Condicoes Gerais de Cadastro, com antecedéncia
minima de 5 {cinco) dias uteis em relacdo a data marcada para
entrega das propostas.

3.1.4 A qualguer momento, a pessoa fisica ou juridica pode
complementar a documentacao apresentada para ITAIPU e alterar sua
modalidade de cadastro.
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3.1.5 Para fines de catastro se exigira a los interesados, conforme a la
modalidad de catastro, la documentacion comprobatoria relativa a:

a) Capacidad juridica: para comprobar la aptitud legal para
contraer obligaciones con la ITAIPU.

b) Regularidad fiscal: para demostrar el cumplimiento integral de
las exigencias tributarias, sociales y laborales, conforme
legislacion vigente.

¢) Calificacion técnica: para comprobar el cumplimiento integral
de los requisitos técnicos establecidos por la iTAIPU.

d) Calificacion economico-financiera: para comprobar los
requisitos referentes a los indicadores que demuestren la
buena estructura economico-financiera de los interesados.

3.1.6 A los interesados inscriptos en el Catastro de la ITAIPU, con
excepcion en la modalidad “Registro”, se le proveera un Certificado de
Registro Catastral (CRC), renovable a cada 12 meses o siempre que se
realice actualizacion.

3.1.7 La ITAIPU podra invitar a personas fisicas o juridicas a catastrarse.
3.1.8 El pedido de inscripcion en el Catastro de (a ITAIPU es gratuito y
no seran cobradas tasas ni emolumento al interesado que

obtenga su inscripcion, actualizacién o regularizacion.

3.1.9 No podran participar de procesos licitatorios, ni celebrar
Convenios o contratar con la ITAIPU:

|- personas fisicas o juridicas declaradas no idoneas, consideradas como

3.1.5 Para fins de cadastramento exigir-se-a dos interessados, conforme
a modalidade de cadastro, a documentacdo comprobatoria relativa a:

a) Capacidade juridica: para comprovacao de aptidao legal para
contrair obrigacoes com a ITAIPU;

b) Regularidade fiscal: para demonstracao do cumprimento
integral das exigéncias tributarias, sociais e trabathistas, conforme
legislacdo aplicével;

¢) Qualificacdo técnica: para comprovacdo do cumprimento
integral dos requisitos técnicos estabelecidos pela ITAIPU;

d) Qualificacao econdmico-financeira: para comprovacao dos
requisitos referentes aocs indicadores que atestam a boa estrutura
economica financeira dos interessados.

3.1.6 Aos interessados inscritos no Cadastro da ITAIPU, exceto na
modalidade Registro, sera fornecido um Certificado de Registro Cadastral
(CRC), renovavel a cada 12 meses ou sempre que houver atualizacoes.
3.1.7 AITAIPU podera convidar pessoas fisicas ou juridicas a se cadastrar.
3.1.8 O pedido de inscricdo no Cadastro da ITAIPU e gratuito, e nao serao
cobradas taxas ou emolumentos para gue o interessado obfenha sua

inscricao, atualizacao ou regularizacao.

3.1.9 Nao poderao participar das licitacoes, celebrar convénios, nem
contratar com a ITAIPU:

| - pessoas fisicas ou juridicas declaradas inidéneas, assim consideradas
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tales, aquellas que han sido condenadas mediante sentencia firme y
ejecutoriada, por haber cometido fraude en el pago de cualquier
tributo o contribuciones sociales; hecho punible de tipo ambiental, u
otro acto ilicito, con miras a frustrar los objetivos de la licitacion
promovida por la ITAIPU;

I1- personas fisicas o juridicas sancionadas con la penalidad catastral de
suspension temporal para contratar con la ITAIPU, {a ANDE, o la
ELETROBRAS, o con entidades u organismos pUblicos en el Paraguay, asi
como con entidades u organismos publicos federales de la Replblica
Federativa del Brasil, mientras se encuentre vigente la citada sancion.

3.1.9.1 Compete a la Superintendencia de Compras (CO.DF), la
verificacion, ante la ANDE y la ELETROBRAS, asi como ante sistemas
catastrales pertinentes disponibles para consulta at publico en general,
en ocasion de la licitacion, celebracion de convenios y formalizacion de
contratos, con miras a obtener informacicnes sobre personas fisicas o
juridicas sancionadas para les fines de lo dispuesto en el item 3.1.9 de
esta Instruccion de Procedimiento.

3.1.10 La ITAIPU, mediante la Superintendencia de Compras, podra
realizar diligencias para obtener aclaraciones, confirmar
informaciones o permitir que sean subsanadas fallas formales
de documentacion para completar un proceso, fijando el plazo
para la respuesta.

aquelas que tenham sofrido condenacao definitiva por praticarem fraude
ne recolhimento de tributos ou contribuicées sociais, crime ambiental,
ou gque tenham praticado ato ilicito visando frustrar objetivos de
licitacdo promovida pela ITAIPU;

Il - pessoas fisicas ou juridicas submetidas a penalidade de Suspensao
Temporaria de Cadastro na ITAIPU, na ELETROBRAS, na ANDE, em 6rgaos
ou entidades publicas federais do Brasil, bem como orgaos ou entidades
pUblicas do Paraguai, durante a vigéncia da penalidade.

3.1.9.1 A Superintendéncia de Compras (CO.DF) diligenciara junto a
ELETROBRAS e & ANDE, bem como perante sistemas cadastrais
pertinentes disponiveis para consulta ao publico em geral, quando da
licitacdo, celebracdo de convénios e formalizacdo de contratos, com
vistas a obter informacoes sobre pessoas fisicas ou juridicas suspensas
para os fins do subitem 3.1.9 desta Instrucdo de Procedimento.

3.1.10 A ITAIPU, por meio da Superintendéncia de Compras, podera
diligenciar no sentido de obter esclarecimentos, confirmar informacoes
ou permitir sejam sanadas falhas formais de documentagdo que
complementem a instrucao do processo, fixando o prazo para a resposta.

3.2 CATASTRO
El proceso de catastro comprende las siguientes etapas:

3.2.1 Recepcion de la documentacion de catastro: Etapa de

3.2 CADASTRAMENTO
O processo de cadastramento compreende as seguintes etapas:

3.2.1 Recepcao da documentacdo de cadastramento: etapa onde o0s

A
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presentacion de documentos en papel y/o enviados por medio
electronico (internet). La recepcion de los documentos se
efectuara en la Superintendencia de Compras - COCA.DF.

3.2.2 Evaluacion, Calificacién y Clasificacion: Comprende el analisis de
las informaciocnes y documentaciones presentadas por las
personas fisicas o juridicas, con énfasis en la autenticidad y
suficiencia documental, asi como del desempefo en los
suministros anteriores, a fin de definir la capacidad del
interesado. Esta etapa comprende:

3.2.2.1 Evaluacion de la capacidad juridica.
3.2.2.2 Verificacion de la regularidad fiscal.
3.2.2.3 Comprobacion de la calificacion técnica, comprendiendo:

a) Capacidad Productiva y de Ejecucion: Comprobacion “in situ”,
cuando fuere necesario, de la capacidad técnica/industrial y de
recursos, de la persona fisica o juridica, para el suministro de
materiales, equipos, obras, prestacion de servicios propuestos y
ejecucion de Convenios.

b) Desempeiio Anterior: Analisis y evaluacion del desempefo de la
persona fisica o juridica en suministros anteriores, con el
objetivo de comprobar su capacidad técnica/comercial
mediante la prueba de su registro profesional y/o por atestados
o certificados, emitidos por terceros, y de la existencia de
equipamiento y de personal adecuado para la ejecucion y/o
suministro pertinentes y compatibles con su ramo de actividad.

c) Definicion de la Clasificacion Comercial - (CCM o CCS).

documentos necessarios para o cadastramento sdo entregues em papel
e/ou enviados por meio eletronico (via internet)., A recepcdo dos
documentos sera efetuada pela Superintendéncia de Compras (COCA.DF).

3.2.2 Avaliacao, Qualificacao e Classificacao: compreende a analise das
informacdes e documentacoes apresentadas pelas pessoas fisicas ou
juridicas, com destaque para a autenticidade e suficiéncia documental,
assim como do desempenho nos fornecimentos anteriores, a fim de
definir a capacidade do interessado. Esta etapa compreende:

3.2.2.1 Avaliacdo da capacidade juridica
3.2.2.2 Verificacao da regularidade fiscal
3.2.2.3 Comprovacao da qualificagdo técnica, compreendendo:

a) Capacidade Produtiva e de Execucao: Comprovacao “in loco”,
quando for necessério, da capacidade técnica/industrial e de
recursos, da pessoa fisica ou juridica, para o fornecimento de
materiais, equipamentos, obras, prestacao de servicos propostos e
execucao de convénios.

b) Desempenho Anterior: Analise e avaliacdo do desempenho da
pessoa fisica ou juridica em fornecimentos anteriores, com objetivo
de subsidiar a decisd@o sobre sua capacidade técnica/comercial por
meio de prova do registro profissional do interessado e/ou por
atestados ou certificados, emitidos por terceiros, e da existéncia de
aparelhamento e pessocal adequados para a execugdo efou
fornecimento pertinentes e compativeis com seu ramo de atividade.

c¢) Definicéo da Classificacdo Comercial (CCM ou CC5).

—
-
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3.2.2.4 Calificacion Econémico-Financiera: Comprobacion de la
capacidad economico-financiera de la persona fisica o
juridica, mediante un analisis de los datos e
informaciones obtenidas en el Balance Patrimonial y
demas demostrativos contables.

3.2.3 Inclusion de datos de la persona fisica o juridica: comprende la
inclusion de datos de la persona fisica o juridica, en el Sistema
Corporative o por medio del Portal, generando un numero de
registro.

3.2.4 Procedimiento de Catastro.
3.2.4.1 Superintendencia de Compras (COCA.DF.)
a) pone a conocimiento de los interesados, formularios e
instrucciones necesarias para el catastro, preferentemente por

medio electrénico.

b) recibe los datos y documentos exigidos, de acuerdo con las
instrucciones, y forma un expediente debidamente numerado.

c) verifica su exactitud y promueve un anélisis de desempefio en el
rubro del mercado y de eventual aplicacion de penalidades por
la ANDE y/o por la ELETROBRAS vy sus respectivas subsidiarias,
conforme al caso.

d} remite a:

d1) Area Juridica (JEC.JE o JDC.JD), si fuere necesario, la
documentacion relativa a la capacidad juridica y de

3.2.2.4 Qualificacdo Econdmico-Financeira: comprovacao da
capacidade econdmico-financiera da pessoa fisica ou juridica,
mediante a realizacdo de analises com base em dados e informacées
obtidos no Balango Patrimonial € demais demonstrativos contébeis.

3.2.3 Inclusdo de dados da pessoa fisica ou juridica: compreende a
inclus@ao de dados da pessoa fisica ou juridica, diretamente no
Sistema ou por meio do Portal, com a geracao de um nimero de

registro.
3.2.4 Procedimento de Cadastramento
3.2.4.1 Superintendéncia de Compras (COCA.DF)
a) disponibiliza aos interessados, formuldrios e instrucoes
necessarias ao cadastramento, preferencialmente por meio

eletronico;

b} recebe os dados e documentos exigidos de acordo com as
instrucdes e forma um processo autuado e numerado;

c) verifica sua exatidao e promove analise do ramo de atuacao
no mercado e eventuais penalidades na ELETROBRAS e na
ANDE e suas respectivas subsidiarias, conforme o caso;

d) remete a:

d1) Area Juridica (JDC.JD ou JEC.JE), se necessario, a

5
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regularidad fiscal.
d2) Superintendencia de Presupuesto y Contabilidad -
{OCOT.DF), la documentacion econdmico-financiera para
verificar los indicadores contables.

3.2.4.2 Area Juridica (JDC.JD o JEC.JE)

a) recibe los documentos, analiza y remite su conclusion a la
Superintendencia de Compras.

3.2.4.3 Superintendencia de Presupuesto y Contabilidad - (OCOT.DF)

a) Recibe los documentos, analiza los datos contenidos en el Balance
Patrimonial y demas demostrativos contables, segln criterios del
Anexo | de la presente Instruccion, y remite su conclusion a la
Superintendencia de Compras.

3.2.4.4 Superintendencia de Compras (COCA.DF)

a) recibe los analisis efectuados por el Area Juridica (JDC.JD o
JEC.JE} y por la Superintendencia de Presupuesto y Contabilidad
(OCOT.DF).

b} clasifica a la persona fisica o juridica en (a modalidad catastral y
en las CCM/CCS correspondientes, con base en el analisis de la
documentacién técnica presentada y, si fuere el caso, en la
evaluacion de la capacidad productiva y consulta a las areas
pertinentes.

c) aprueba el catastro de la persona fisica o juridica y emite el

fiscal;

d2) Superintendéncia de Orcamento e Contabilidade (OCOT.DF} a
documentacao  econdmico-financeira para  afericido  dos
indicadores contabeis;

3.2.4.2 Area Juridica (JDC.JD ou JEC.JE)
a) recebe os documentos, analisa e encaminha sua concluséao a
Superintendéncia de Compras.

3.2.4.3 Superintendéncia de Orcamento e Contabilidade (OCOT.DF)

a) recebe os documentos, analisa os dados contidos no Balango
Patrimonial e demais demonstrativos contabeis, segundo critérios do
Anexo | desta Instrucdo, e encaminha sua conclus@o a Superintendéncia
de Compras.

3.2.4.4 Superintendéncia de Compras (COCA.DF)

a) recebe as analises efetuadas pela Area Juridica (JDC.JD ou
JEC.JE) e pela Superintendéncia de Orcamento e
Contabilidade (OCOT.DF).

b) classifica a pessoa fisica ou juridica na modalidade cadastral e
nas CCM/CCS correspondentes, com base na andlise da
documenta¢do técnica apresentada e, se for o caso, na
avaliacdo da capacidade produtiva e consulta as areas
pertinentes;

c) aprova o cadastro da pessca fisica ou juridica e emite o |

5
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correspondiente CRC, con el nlimero que le fuere atribuido en el

correspondente CRC, com o numero que lhe é atribuido pelo |

3.3.1 Comprende la actualizacién de los datos relativos a la persona

Sistema; Sistema;

d) registra en el Catastro de la ITAIPU las personas fisicas o d) registra no Cadastro da ITAIPU os licitantes habilitados em
juridicas habilitadas en procesos licitatorios en las modalidades processos licitatorios na modalidade de Concorréncia ou
de Licitacién o Subasta a la Baja, Presencial o Electrénica, con Pregao, Presencial ou Eletrénico, com base na documentacéo
base en la documentacion presentada y en concordancia con el apresentada e desde que tal condicéo tenha censtado no
Pliego de Bases y Condiciones; caderno de bases e condicoes;

e) remite, entrega o disponibiliza en el Portal o CRC a los e) remete, entrega ou disponibiliza em Portal, o CRC aos
catastrados. cadastrados;

f) Si fuere el caso, comunica a la persona fisica o juridica la f) Se for o caso, comunica a pessoa fisica ou juridica o nao
imposibilidad de su catastro, exponiendo los motivos. La cadastramento, expondo os motivos. A pessoa fisica ou juridica
persona fisica o juridica podra presentar recurso a la podera apresentar recurso a Superintendéncia de Compras
Superintendencia de Compras (COCA.DF) en un plazo de 5 (COCA.DF) no prazo de 5 (cinco) dias (teis contados a partir do
(cinco)} dias habiles, contados a partir de la recepcién de la recebimento pelo afetado da comunicagao por escrito.
comunicacion escrita.

1} si los recursos son procedentes, cumple las etapas faltantes f1) se procedente o recursos, cumpre as etapas faltantes do
siguientes del procedimiento de catastro. procedimento de cadastramento,

f2) si los recursos son improcedentes, devuelve la f2) se improcedente o recurso, devolve a documentacdo a
documentacion a la persona fisica o juridica. pessoa fisica ou juridica.

g) archiva toda la documentacion (fisica o digital) presentada por g) arquiva toda a documentacdo (fisica ou digitalizada)
los catastrados con los analisis correspondientes. apresentada pelos  cadastrados  com as  analises

correspondentes.
'*3.3 ACTUALIZACION CATASTRAL 3.3 ATUALIZAGAO CADASTRAL

3.3.1 Compreende a atualizacdo dos dados relativos a pessoa fisica ou |
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fisica o juridica, para la renovacion anual, a fin de evaluar su
desempefio o alterar los datas catastrales.

3.3.2 En el caso de inclusion o exclusion de material o servicio,

alteracion del nombre o denominacion social o domicilio, dentro
del plazo de validez de su certificado, se emitira un nuevo CRC
sin que esto implique la modificacion de la fecha de vencimiento
establecida en el CRC anterior.

3.3.3 Procedimiento para actualizacion

a)

b)

q)

La Superintendencia de Compras . (COCA.DF):

Notifica al catastrado en el Sistema de Catastro el vencimiento
de {a validez del CRC, para actualizacion.

Promueve actualizaciones a solicitud del catastrado.

Aplica los procedimientos previstos para el Catastro (item
3.2.4), de acuerdo con la naturaleza de cada situacion.

juridica, pela renovacao anual, pela avaliacdo de seu desempenho ou
alteracdes dos dados cadastrais.

3.3.2 No caso de inclusdao ou excluséo de uma classe de material ou
servico, alteracao de nome ou denominacao social ou endereco, dentro
do prazo de validade do seu certificado, se emitira um novo CRC sem que
isto impligue a alteracdo da data de vencimento estabelecida no CRC
anterior.

3.3.3 Procedimento para atualizacaec
A Superintendéncia de Compras (COCA.DF):

notifica o cadastrado no Sistema de Cadastro sobre o vencimento
da validade do CRC, para fins de atualizacao;

a)

b)
c)

promove atualizacdes por solicitacac emanada do cadastrado;

aplica os procedimentos previstos para o cadastramento (item
3.2.4}, de acordo com a natureza de cada situacao.

3.4 EVALUACION DEL DESEMPENO DEL PROVEEDOR

3.4.1 Registro y evaluacion del proveedor en cuanto a su desempeno,

conforme a los criterios establecidos en el Sistema Unico de
Evaluacion de los Proveedores de la ITAIPU, mediante la
captacion, andlisis, evaluacion y registro de informaciones en el
sistema informatizado, sobre:

3.4.1.1 Catastro: La Superintendencia de Compras (COCA,DF)
registrara la auto evaluacion de los proveedores en el

3.4 AVALIACAO DO DESEMPENHO DO FORNECEDOR

3.4.1 Registro e avaliacao do fornecedor quanto ao seu desempenho,
conforme os critérios estabelecidos no Sistema Unico de Avaliacdo dos
Fornecedores da ITAIPU, por meio da captacdo, analise, avaliagdo e
registro de informacoes, em sistema informatizado, sobre:

3.4.1.1 Cadastro: Far-se-a o registro, pela Superintendéncia de
Compras (COCA,DF) da auto-avaliacdo dos fornecedores no

-

\J.
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3.4.1.3

momento de su catastro y/o durante sus actualizaciones
catastrales.

3.4.1.2 Participacion en Licitaciones: La Superintendencia de
Compras (CO.DF) registrara las respuestas a la Cartas
Invitacion en los Concursos Limitados de Precios.

Desempeiio de los Proveedores: El area gestora registrara el
cumplimiento de los plazos de entrega, la calidad del bien
proveido y/o servicio prestado y el cumplimiento de las demas
clausulas contractuales.

3.4.2 La Superintendencia de Compras (COCA.DF) analiza {as notas de

desemperio calculadas por el Sistema Unico de Evaluacién de
Proveedores, de manera a indicar a proveedores catastrados para
futuras adquisiciones, implementacion de programas para el
desarrollo de proveedores, asi como premiaciones u otras
acciones.

3.4.2 Los certificados de capacidad técnica se elaboraran en la

Superintendencia de Compras (COCA.DF), con base en la
evaluacion de desempeio, conforme a criterios definidos en la
Instruccion de Servicio especifica.

“momento do seu cadastramento e/ou nas suas atualizacées
cadastrais.

3.4.1.2 Participacdo em Licitacdes: Far-se-a o registro, pela
Superintendéncia de Compras (CO.DF), das respostas as Cartas-
Convites nas Coletas de Precos;

3.4.1.3 Desempenhe nos Fornecimentos: Deverao ser
registrados pela Area Gestora o cumprimento de prazos de
entrega, a qualidade do bem fornecido e/ou servico prestado e
ao cumprimento das demais clausulas contratuais.

3.4.2 A Superintendéncia de Compras (COCA.DF) analisa as notas de
desempenho calculadas pelo Sistema Unico de Avaliacdo de
Fornecedores, com vistas a indicagoes dos fornecedores cadastrados para
futuras aquisi¢oes, implementacao de programas para o desenvolvimento
de fornecedores, bem como premiag¢des ou cutras acoes.

3.4.3 Os atestados de capacidade técnica serao elaborados pela
Superintendéncia de Compras {(COCA.DF) com base na avaliacdo de
desempenho, conforme critérios definidos em instrucdo de servicos
especifica.

§
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3.5 PENALIDADES CATASTRALES

3.5.1 Las penalidades catastrales son aplicadas mediante
procedimientos administrativos de {a [TAIPU, con base en
acontecimientos o irregularidades de caracter legal, comercial o
de desempeno, durante la prestacion de servicios, ejecucion de
obras o suministro de materiales y equipos, no confundiéndose con
las penalidades contractuales, que puedan ser promowdas por los
Gestores de Instrumentos contractuales.

3.5.2 Tipos de penalidades catastrales

-3.5.2.1 Advertencia por Escrito: La ITAIPU, por. intermedio de la
Superintendencia de Compras, podra advertir al
catastrado sobre irregularidades leves, notificandole por
escrito con explicacion de los motivos de {z Advertencia.

3.5.2.2 Suspension Temporal: La Suspension Temporal implica el
impedimento de contratar con la ITAIPU y tendra un plazo
minimo de 6 (seis) meses y maximo de 60 (sesenta) meses.
La comunicacién seré por escrito con explicacion de
motivos.

3.5.3 Criterios para Aplicar Penalidades

3.5.3.1 Casos: Las penalidades se aplicaran, en las siguientes
hipotesis:

a) desistimiento de la Oferta, sin justa causa luego de su
apertura en sesion pablica;

b) rechazo adjudicatario para firmar el

3.5 PENALIDADES CADASTRAIS

3.5.1 As penalidades cadastrais sao aplicadas por meio de procedimentos
administrativos da ITAIPU, com base em ocorréncias ou irregularidades
de cardter legal, comercial ou de desempenho durante a prestacédo de
servicos, execucdao de obras ou fornecimento de materiais e
eguipamentos, nao se confundindo com as penalidades contratuais, que
devem ser efetuadas pelos gestores do instrumento contratual.

3.5.2 Tipos de penalidades cadastrais

3.5.2.1 Adverténcia por Escrito: A ITAIPU, por intermédio da
Superintendéncia de Compras, podera, por meio de carta, advertir
o cadastrado por irregularidades leves, informando os motivos da
adverténcia.

3.5.2.2 Suspensao Temporaria: A suspensao temporaria implica no
impedimento de contratar com a ITAIPU e tera o praze minimo de
6 (sefs) meses e o maximo de 60 (sessenta) meses. A comunicacao
ao afetado seré por escrito e motivada.

3.5.3 Critérios para Aplicacéo de Penalidades

3.5.3.1 Ocorréncias: As penalidades serdao aplicadas, nas seguintes
hipoteses:

a) desisténcia da proposta, sem justa causa, apos sua abertura
em sessao plblica;

injustificado  del

>4

b) recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato,J
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Contrato o para asumir las condiciones previamente
propuestas o acordadas con la ITAIPU;

ou em assumir as condicbes previamente propostas ou
acordadas;

¢) incumplimiento injustificado y/o reiterado de clausulas c) descumprimento injustificado e/ou reiterado de clausulas
contractuales, especificaciones técnicas o proyectos; contratuais, especificagoes técnicas ou projetos;

d) asistencia técnica inadecuada durante el pericdo de garantia; d) assisténcia técnica inadequada, durante o periodo de

garantia;

e} rechazo en la entrega de material o de la prestacion de
servicios contratados; e) recusa na entrega de material ou de prestacao de servicos

contratados;

f) entrega de materiales, obras o servicios con defectos de f) entrega de materiais, obras ou servicos com defeitos de
fabrica, montaje o ejecucion, ante negativa de substituirlos, fabricacdo, montagem ou execucao, com a recusa de
recuperarlos y ademas en la hipdtesis de reiteracion de substitui-los, recupera-los ou ainda na hipdtese de
fallas; reiteracdo de falhas;

g) presentacion de oferta alternativa, ya sea por la misma g) apresentacao de oferta alternativa, seja pela mesma
empresa 0 a través de empresa vinculada, o que exista empresa ou empresa vinculada, ou em caso de conluio;
colusion;

h) acdao de ma fé, dentre outros, como a apresentacdo de

h) accién de mala fe, presentando entre otros casos documentos documentos falsificados ou adulterados;
falsificados o adulterados;

i) ser declarade inidoneo para licitar ou contratar com

i) ser declarado no idoneo para licitar o contratar con la ANDE ELETROBRAS e/ou ANDE.

y/0 la ELETROBRAS o sus respectivas subsidiarias;
» .1
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3.5.3.2 Cuadro de penalidades, plazo y autoridades competentes:

3.5.3.2 Quadro de penalidades, prazo e autoridades competentes:

3.5.3.3 Comunicacion sobre penalidades aplicadas

3.5.3.3 Comunicacgao sobre penalidades aplicadas

AUTORIDAD AUTORIDAD AUTORIDADE AUTORIDADE
COMPETENTE & PRAZOS COMPETENTE COMPETENTE
OCURRENCIA | PENALIDAD mg&s} PARA SOnpE OCORRENCIA | PENALIDADE | \iropc) | PARA APLICACAO |  PARA DECISAQ
APLICACION DE SOBRE RECURSO DE PENALIDADE | SOBRE RECURSO
PENALIDAD 5 Superintendente Diretores
- : Suspensao do pe . )
Siknansidi Superintendente Directores a-b Cadastro 6 de Compras e Financeiros,
a-b el gatastro 6 de Compras y Financieros, en Adjunto conjuntamente
X Adjunto forma conjunta —— Superintendente Diretores
Suspension Superintendente Directores ¢ d~e Cpadastro 12 de Compras e Financeiros,
c-d-e dol Gatastro 12 de Comprasy Financieros, en Adjunto conjuntamente
Adjunto forma conjunta . Diretores ; .
y Directores Directores f-g Suspensa do 24 Financeirgs, | Diretores Gerats,
Suspension . : Cadastro i ' conjuntamente
f-g el Catastio 24 Financieros, en Generales, en conjuntamente
forma conjunta forma conjunta T Diretores Disstores Garis
Suspensién Directores Directores h-i CF; Asstro 60 Financeiros, conjfm tam:f;:e’
h-i del Catastro 60 Financieros, en Generales, en conjuntamente
forma conjunta | forma conjunta

La penalidad a ser aplicada debera ser comunicada por escrito al
catastrado, debiendo constar las razones y también el plazo para
eventual oposicion de recurso. En caso que el catastrado sea
declarado no idoneo, se informara a la ANDE o a la ELETROBRAS.

3.5.4 Rehabilitacién Catastral
Trascurride el plazo de suspension catastral o una vez que la

ITAIPU determine que cesaron los motivos causantes de la
penalizacion, el afectado podra solicitar su rehabilitacion

A penalidade a ser aplicada deverd ser comunicada por escrito ao
cadastrado, devendo constar as razoes e, também, o prazo para eventual
recurso. Caso o cadastrado seja declarado inidoéneo, devera ser
informada a ELETROBRAS ou a ANDE.

3.5.4 Reabilitacac Cadastral

Decorrido o prazo de suspensao cadastral, ou admitido pela ITAIPU que
cessaram o0s motivos determinantes da punicdo, o cadastrado suspenso

/)

.
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catastral.

3.5.5 Procedimientos para aplicar Penalidades Catastrales
3.5.5.1 Superintendencia de Compras (COCA.DF})

a) recibe de los interesados las informaciones sobre hechas
ocurridos que motivan la penalizacion, asi como todos los
documentos relevantes referente a la cuestion;

b) analiza las informaciones, verificando la posibilidad de
configuracion de alguna de las hipétesis descritas en el item
3.5.2.1, inicia el proceso de aplicacion de penalidad
catastral, organiza y clasifica la documentacion que
inherente al proceso;

c) comunica formalmente al proveedor la apertura del
procesa, ofreciendo un plazo de 5 (cinco) dias habiles,
contados a partir de la recepcion de la comunicacidn por el
proveedor para presentar su defensa;

d) recibida la defensa del proveedor o ain no siendo
presentada, elabora un informe y lo remite a la autoridad
competente para decision sobre la aplicacion de la
penalidad catastral.

3.5.5.2 Autoridad competente
a) decide, de acuerdo al proceso, con base en el informe

emitido por la Superintendencia de Compras, concluyendo
por la aplicaciébn o no de la penalidad de suspension

podera solicitar a reabilitacao cadastral.

3.5.5 Procedimentos para aplicacao de Penalidades Cadastrais
3.5.5.1 Superintendéncia de Compras (COCA.DF)

a) recebe dos interessados as informacdes sobre fatos ocorridos
que motivam a penalizacao, bem como todos os documentos
relevantes acerca da questao.

b) analisa as informacdes, verificando a possibilidade de
ocorréncia de alguma das hipoteses descritas no item
3.5.2.1, abre processo de aplicacao de penalidade cadastral,
organizando e autuando a documentacao que instrui o
processo;

c} comunica formalmente o fornecedor da abertura do
processo, oferecendo ¢ prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contados a partir do recebimento da comunicacao pelo
fornecedor, para apresentacdo da defesa prévia;

d) recebida a defesa do fornecedor, ou inexistindo contestacao,
elabora relatéric e encaminha a autoridade competente para
decisao sobre a aplicacao da penalidade cadastral.

3.5.5.2 Autoridade competente
a) decide, de posse do processo, com relatorio emitido pela

superintendéncia de compras, concluindo pela aplicacdo ou
nao da penalidade de suspensdo cadastral.

J f
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catastral.

3.5.5.3 Superintendencia de Compras {COCA.DF)

a)

Infforma al proveedor la decision de la autoridad
competente y en caso que la decision haya concluido por la
penalizacion, concede un plazo de 5 (cinco) dias habiles,
contados a partir de la recepcion de la comunicacion de
parte del proveedor, para la presentacion de recurso.

Interpuesto el recurso, remite el proceso con sus
fundamentos a la Direccion Juridica y solicita la emision de
Parecer sobre la cuestion.

3.5.5.4 Area Juridica

a)

b)

C)

Recibe de la Superintendencia de Compras el recurso sobre
la penalidad a ser aplicada.

Analiza y emite el Parecer Juridico.

Remite el proceso a la Superintendencia de Compras.

3.5.5.5 Superintendencia de Compras (COCA.DF)

a)

b)

c)

recibe el parecer de la Direccidn Juridica, remite el proceso
a la autoridad competente para decision sobre el recurso.

comunica al proveedor la decision sobre su recurso;

registra en el Sistema Corporativo, la penalidad aplicada y
en casc de declaracion de no idéneo, informa a la ANDE o a

3.5.5.3 Superintendéncia de Compras (COCA.DF)

a)

b)

informa ao fornecedor sobre a decisao da autoridade
competente e, caso a decisao tenha concluido pela
penalizagao, oportuniza a apresentacao de recurso no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da
comunica¢do pelo fornecedor.

havendo interposicao de recurso, encaminha o processo com
as razoes recursais a Diretoria Juridica e solicita a emissac de
parecer sobre a questao.

3.5.5.4 Area Juridica

a) recebe da Superintendéncia de Compras 0 recurso sobre a

penalidade a ser aplicada;

b} analisa e emite Parecer Juridico;

¢} remete o processo a Superintendéncia de Compras.

3.5.5.5 Superintendéncia de Compras (COCA.DF)

a) recebido o parecer da Diretoria Juridica, encaminha o

processo a autoridade competente para decisao sobre o
recurso.

b) comunica o resultado do recurso ao fornecedor.

¢) registra no Sistema a penalidade aplicada e no caso de
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la ELETROBRAS. inidoneidade informa a Eletrobras ou ANDE.
4  INSTRUCCIONES DE SERVICIO 4  INSTRUGOES DE SERVICOS
Esta Instruccion de Procedimiento se complementa de las | Esta Instrucdo de Procedimentos é complementada pelas seguintes
siguientes Instrucciones de Servicio (IS} especificas: Instrucdes de Servicos (IS) especificas:

a) Instruccion de Servicio N° 01 - Documentacion exigida por a) Instrucdo de Servico n° 01 - Documentacdo exigida por
modalidad de Catastro y de acuerdo con la relacion juridica con modalidade de cadastro e conforme relacao juridica com ITAIPU
la ITAIPU;

. : : b) Instrucdo de.Servico n°® 02 - Instrucbes para Apresentacéo .da

b) Instruccién de Servicio N° 02 - Instrucciones para Presentacion Documentacao para o Cadastramento;
de Documentos para el Catastro;

¢) Instrucdo de Servico n® 03 - Instrucbes para Andlise e

c) Instruccion de Servicio N° 03 - Instrucciones para Analisis y Cadastramento de Fornecedores no Sistema Corporativo;
Catastro de Proveedores en el Sistema Corporativo;

d) Instrucao de Servicos n° 04 - Critérios para o Sistema Unico de

d) Instruccién de Servicio N° 04 - Criterios para el Sistema Unico de Avaliacao dos Fornecedores da ITAIPU;

Evaluacion de los Proveedores de {a ITAIPU;
e) Instrucdo de Servicos n° 05 - Critérios para emissédo de Atestado

e) Instruccion de Servicio N° 05 - Criterios para emitir el de Capacidade Técnica.

Certificado de Capacidad Técnica.;
f) Instrucao de Servicos n® 06 - Aplicacao de penalidades cadastrais.

f) Instruccion de Servicio N° 06 - Aplicacién de Penalidades

Catastrales.
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