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1. FINALIDADE

A presente Instrucdo de Procedimento é emitida tendo em vista o disposto nos artigos 38 a 51 da Norma
Geral de Licitacdo (NGL) da ITAIPU e tem por finalidade estabelecer os procedimentos a serem
observados para a elaboracdo, a celebragcdo, a alteracdo e a rescisdo de Instrumentos Contratuais,
assim como para regulamentar a forma, os critérios e as condi¢cdes para sua gestéao.

2. AMBITO DE APLICAGAO
Toda a ITAIPU.
3. CRITERIOS BASICOS

3.1 As contratacdes serdo processadas com estrita observancia da Norma Geral de Licitacdo, desta
Instrucdo de Procedimento, das demais normas que lhes sejam aplicaveis e, especialmente, dos termos
do Caderno de Bases e Condic¢des para licitac6es e aquisicdes diretas.

3.1.1 S&o regimes de contratagao:

a) preco global: regime preferencial, aplicavel para contratacdo de execugdo de obra ou servico por
preco certo e total,

b) preco unitério: aplichvel para contratacdo de execucdo de obra ou servigco por preco certo de
unidades determinadas.

3.2 As minutas de instrumento contratual, integrantes do Caderno de Bases e Condicdes para licitacGes
ou aquisicdes diretas, serdo elaboradas pela Area de Compras com as informacées prestadas pela Area
Solicitante e Superintendéncia de Administragdo Financeira e de acordo com os padrfes aprovados pela
Area Juridica.

3.3 Os instrumentos contratuais serdo redigidos em castelhano ou portugués, quando a sede ou
domicilio da Contratada estiver localizada no Paraguai ou no Brasil, e eventualmente em inglés, conforme
0 caso.

3.4 O Contrato, em sua forma final, sera elaborado pela Diretoria Juridica e os instrumentos contratuais
simplificados, pela Superintendéncia de Compras.

3.4.1 Os instrumentos contratuais e seus aditamentos poderdo ser assinados por meio fisico ou
eletrdnico.

3.4.2 Os contratos em castelhano serdo elaborados pelos profissionais vinculados ao Diretor Juridico
Executivo e os contratos em portugués, estardo a cargo dos profissionais vinculados ao Diretor Juridico,
de acordo com o foro estabelecido no contrato.

3.4.3 A elaboracao do contrato é atribuicdo da unidade organizacional da Diretoria Juridica encarregada
do assessoramento juridico durante sua execucao e, eventualmente, para a elaboracdo de aditamentos,
quando for o caso.

3.5 AITAIPU podera celebrar contratos de adesao, conforme definido na NGL, nos seguintes casos:

a) (quando a ITAIPU for usuaria de servicos publicos;

b) quando a ITAIPU demandar servicos prestados de forma massificada e padronizada;
c) quando se tratar de apdlices de seguro e locacéo pela ITAIPU;

d) quando o fornecedor ndo aceite os termos da minuta contratual padrdo da ITAIPU.
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3.5.1 A conveniéncia da formalizagdo e os termos do contrato de adesao, inclusive a decisdo quanto a
exigéncia das clausulas essenciais definidas no artigo 40 da NGL, devera ser aprovada pela autoridade
competente para a homologacéo do procedimento de contratagédo, observados os limites de competéncia
definidos pelo Conselho de Administracao.

3.6 Além das clausulas essenciais definidas na NGL, poderdo, de acordo com a natureza da
contratacao, ser incluidas nos instrumentos contratuais, entre outras, as seguintes disposicoes:

| — critérios de aceitagdo proviséria e definitiva, conforme o caso, de acordo com procedimentos da
ITAIPU;

Il — garantias de cumprimento do instrumento contratual ou outras, quando previstas no Instrumento
Convocatorio;

[ll - marcos contratuais, etapas e prazos de execucao e entrega;

IV - critérios e formulas de reajuste;

V - exigéncia de formalizacdo de Work Statement;

VI - transporte, seguros e embalagens;

VII - cessao, transferéncia e dacdo em garantia,

VIIl — novacéo;

IX — publicidade;

X — confidencialidade.

3.6.1 Em casos excepcionais, devidamente justificados, poder-se-a prever responsabilidade limitada
da Contratada e, ainda, restrita aos danos diretos causados a ITAIPU ou a terceiros.

3.7 Os instrumentos contratuais terdo prazo de vigéncia determinado de acordo com o tempo necessario
para a execucdo integral do objeto e liquidacdo do pagamento. Para obras ou servicos, com prazo de
execucao, o vinculo obrigacional vigera até o encerramento das obrigacdes pelas partes.

3.8 Os instrumentos contratuais de prestacdo de servicos de natureza continuada deverdo prever prazo
de vigéncia Unico e determinado, respeitado o limite maximo de 60 (sessenta) meses.

3.8.1 Nos casos em que 0s instrumentos contratuais estabelecam vigéncia inferior a 60 (sessenta)
meses, todavia excepcionalmente prorrogavel, tal condicdo deve ser pautada em justo motivo, cujas
razBes devem fazer-se constar no campo “Observacdes” da Requisicdo de Compras que sera aprovada
por autoridade competente, de acordo com as algadas estabelecidas pelo Conselho de Administracéo.

3.8.2 Na hipétese de excepcional prorrogacdo de instrumentos contratuais de servigcos continuados,
prevista no processo licitatorio originario, amparada nos principios da eficiéncia e economicidade, devem
ser consignadas na Requisicdo de Compras (ReqC):

a) as justificativas técnicas e de mercado que comprovem a existéncia e manutencao de condicdes e
precos mais vantajosos para a ITAIPU, valendo-se de motivos claros e consistentes, mediante relatorio
do Gestor do instrumento contratual, aprovado pelo autoridade competente, o qual devera ser
acompanhado de documentos comprobatoérios (pesquisa de mercado ou de pregco contratado pela
Administracdo Publica, pareceres técnicos quanto a vantagem técnica, econdmica e financeira da
continuidade dos servigos, adequacao da qualidade e quantidade dos servicos que serdo efetivamente
necessarios para atender as necessidades da ITAIPU, avaliacdo de desempenho do fornecedor, entre

outros); e

b) a manutencgdo das condi¢gGes de habilitagdo exigidas durante o processo licitatério no momento da
renovacdo do instrumento contratual, com a apresentacdo das respectivas certiddes e demais
documentos atualizados.

3.9 Na contagem dos prazos em dias corridos excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento,
S0 se iniciando e vencendo em dias Uteis.
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3.10 0 objeto do instrumento contratual s6 podera ser executado pelo vencedor da licitacdo ou por
aguele contratado em procedimento de Aquisi¢do Direta.

3.11 Excepcionalmente, a exclusivo critério da ITAIPU e dentro dos limites permitidos, parte acesséria do
objeto do instrumento contratual podera ser executada na forma de subcontratacéo, sempre que estiver
previsto no instrumento convocatorio.

3.12 E vedada a emissdo de Ordem de Inicio de Servico (OIS) e de Ordem de Inicio de Fornecimento
(OIF) antes da data de assinatura do instrumento contratual.

3.12.1 Em casos excepcionais devidamente justificados, poder-se-4 emitir carta de intencéo, de
acordo com o art. 28 da NGL.

3.13 Excepcionalmente, para contratacbes com valores superiores ao estabelecido para Coleta de
Precos, poder-se-a adotar os Instrumentos Contratuais Simplificados definidos na NGL, sempre que
atendidas as seguintes condi¢des:

| - aquisicdo de bens de pronta entrega ou servigos comuns, exceto os de natureza continuada;

Il - pagamento logo apds a entrega do bem a ITAIPU ou realizacdo do servico, sem ocorréncia de
adiantamentos;

lIl - inexisténcia de obrigacdes que se prolonguem no tempo, exceto a entrega, garantia ou pagamento
convencionados.

3.14 A area solicitante devera registrar e atualizar o Plano de Faturamento do instrumento contratual,
previsto no sistema de gestdo financeira, mantendo a compatibilidade entre a previsdo de pagamentos
da Proposta Comercial e a efetiva realizacdo das entregas.

3.15 Para atendimento do artigo 4° da NGL, sera considerado fracionamento ou subdivisdo, aqueles
projetos e ou processos que contemplem simultaneamente as seguintes situagdes dentro de um no
mesmo exercicio financeiro:

a) objetos similares;
b) servicos de mesma natureza e a serem realizados no mesmo local.

3.15.1 Configura ofensa a Norma Geral de Licitagdo a contratacdo fracionada de parcelas de bens,
obras ou servicos da mesma natureza, quando a soma das contratacfes ultrapassar o valor limite de
qualquer das modalidades de licitacdo realizadas ou elidir as alcadas de competéncia estabelecidas pelo
Conselho de Administragéo.

3.16 Admite-se aquisicdo em etapas ou parcelas quando for consignado na Requisicdo de Compras
motivos técnicos ou administrativos, tais como:

a) as caracteristicas do bem ou do servico exigirem contratacdes sequenciais, ou seja, quando o
resultado da contratacdo antecedente for condicionante para a préxima contratacao;

b) estiver fundada em necessidade superveniente imprevisivel, que impossibilite o planejamento
prévio,

Cc) a contratacdo na totalidade prejudicar a competitividade e, consequentemente, a economia de
escala.

3.16.1 Nestes casos, adotar-se preferencialmente o sistema de registro de precos.

3.16.2 Na impossibilidade de adocdo do registro de precos, devera respeitar os limites de
competéncia e as modalidades de licitacdo pertinentes ao todo que deveria ser contratado.

3.16.3 Inclui-se no conceito de contratacdo frequente a compra de materiais codificados
administrados pela Superintendéncia de Materiais, de acordo com critérios de reposicdo de estoque,
todavia ndo se aplicando, neste caso, o0 que disciplina o subitem 3.16.1 desta IP.
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4. FORMALIZAGCAO DE INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

4.1 Para a formalizacdo de Contratos, os Orgdos de Compras remeterdo solicitacdo a Area Juridica
acompanhada da seguinte documentagéo/informacao:

a) numero do Contrato gerado no sistema SAP;

b) Requisicdo de Compra (ReqC) liberada eletronicamente pela autoridade competente;

c) relatérios das comissBes encarregadas da analise, julgamento e/ou negociacdo dos processos
licitat6rios ou de aquisi¢c8es diretas exceto na hipotese de aquisicao direta com dispensa da Comisséo de
Negociacao ou relatério do pregoeiro;

d) minuta de contrato integrante do processo licitatorio, com os aditamentos ao instrumento
convocatorio da Licitacdo ou resultantes do processo de aquisicdo direta, em arquivo eletrénico editavel;
€) anexos gue integrardo o contrato, conforme caderno de bases e condi¢des, na versao final;

f) aprovacdo pela autoridade competente do resultado do processo licitatério ou da aquisicao direta;

g) proposta comercial final da vencedora do processo licitatorio ou interessada no procedimento de
aquisicao direta;

h) dados cadastrais da vencedora do processo licitatério ou da interessada no procedimento de
aquisicdo direta, incluindo a documentagdo da denominacdo social, sede legal e endereco para
correspondéncias, representante legal, nimero de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica/Registro Unico de Contribuinte e informacdes do CRC da ITAIPU;

i) instrumento de constituicdo do consércio, no caso de contrato a ser celebrado com consoércio de
empresas.

4.1.1 A falta de documento ou informacdo essencial sobre a contratagdo motivara a devolucdo da
solicitacao.

4.2 A Area Juridica elabora a versdo final dos Contratos e a Area de Compras a dos demais
Instrumentos Contratuais, observado o disposto em 3.4 desta instrucéo.

4.3 No caso da Ordem de Compra (OC), Ordem de Importacdo (Ol) e Ordem de Importacdo de Servigos
(OISE), cujo valor seja equivalente a modalidade de Coleta de Precos, fica dispensada a assinatura da
Contratada, assegurado o acordo entre as partes.

4.4 Para assinatura do instrumento contratual, a Area Juridica ou a Area Financeira concederdo ao
adjudicatéario prazo de até 10 (dez) dias corridos, prorrogavel por igual periodo, desde que exista motivo
justificado e aceito pela ITAIPU.

4.5 A auséncia de manifestacdo do adjudicatario no prazo indicado quanto a assinatura do instrumento
contratual, ou recusa em aceitacdo, motivara a aplicacdo das consequéncias e penalidades previstas
para o caso.

4.6 A assinatura do Instrumento Contratual e sua distribuicéo sera coordenada pela Area Juridica ou a
Area Financeira, conforme o caso.

5. EXECUCAO

5.1 A execucdo constitui o cumprimento das clausulas pactuadas no instrumento contratual, atendendo
0 objeto contratado nos seus prazos e nas suas condi¢cdes.

5.2 O gestor do instrumento contratual devera realizar todas as providéncias para a sua execucao,
desde o inicio até o seu encerramento para o cumprimento das exigéncias contratuais, inclusive
garantias posteriores a vigéncia.

5.3 A ITAIPU, através da &rea gestora, fiscalizard a execucao e aplicara as penalidades estabelecidas
no instrumento contratual, de modo a assegurar que 0s bens, obras ou servicos fornecidos
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correspondam ao pactuado. Tal fiscalizacdo, ndo implicara reducdo ou supresséo das responsabilidades
da Contratada.

5.4 A Contratada sera responsavel pelos danos que causar a ITAIPU ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo, ndo se eximindo dessa responsabilidade, ainda que a execu¢éo do Instrumento Contratual
seja fiscalizada pela ITAIPU, observado o disposto no subitem 3.6.1.

5.5 Sem prejuizo de outras garantias legais ou contratuais, a Contratada repararda, corrigira, removera,
reconstruira ou substituira, sem 6nus para a ITAIPU, o objeto do instrumento contratual em que se
constatarem vicios, defeitos ou incorre¢8es resultantes da execucdo ou de materiais empregados, até o
recebimento final do objeto do instrumento contratual.

5.6 Os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, sociais e 0s demais gastos legais resultantes da
execucdo do instrumento contratual, serdo de inteira responsabilidade da Contratada, que devera
comprovar a regularidade de tais exigéncias, conforme disposi¢cdes contratuais e quando lhe for
solicitado pela ITAIPU.

6. DESCUMPRIMENTO

6.1 O descumprimento contratual consiste na ndo execuc¢éo do acordado, seja no todo ou em parte, ou
no atraso injustificado na execucado de seu objeto. Pode ocorrer por agdo ou omissdo, dolosa ou culposa,
da Contratada.

6.2 Pelo descumprimento contratual, a Contratada, a critério da ITAIPU, estara sujeita as seguintes
penalidades, que poderdo ser cumulativas:

| — adverténcia por escrito;

Il - multa, conforme previsto em Instru¢do de Procedimento Especifica e estabelecido no respectivo
instrumento contratual;

Il - rescisdo contratual;

IV - outras penalidades regulamentadas na Instrucdo de Procedimento referente a Cadastro;

V - responsabilidades de ordem legal.

6.2.1 A instauracao do procedimento de aplicacdo de penalidade contratual é obrigatoria.

6.3 A area gestora da ITAIPU notificard a Contratada sobre o descumprimento de obrigacdes
contratuais e célculo da multa aplicavel, garantindo o direito de defesa, conforme procedimento
estabelecido em Instrucdo de Servigo respectiva.

6.4 Se a Contratada ndo cumprir a obrigacdo no prazo estabelecido, a ITAIPU poderd executar ou
autorizar terceiros a executa-la.

6.5 Se a multa aplicada for superior ao valor dos pagamentos devidos pela ITAIPU, a diferenca sera
executada da garantia prestada pela Contratada. Caso inexistente, insuficiente ou impossivel a execugéo
da garantia, a Contratada respondera pela diferenca remanescente, que sera cobrada administrativa ou
judicialmente.

7. RESCISAO

7.1 A rescisdo contratual podera ocorrer na via administrativa, de forma unilateral ou consensual, ou na
via judicial.
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7.2 As hipéteses para rescisdo unilateral sdo as estabelecidas no art.49 da NGL e no instrumento
contratual respectivo.

7.3 A rescis@o devera ser precedida de proposicao escrita e fundamentada do Gestor do instrumento
contratual e decidida pela mesma autoridade que aprovou a contratacéo direta ou que homologou o
processo de licitagdo respectivo.

7.3.1 A rescisdo unilateral devera ser precedida de processo administrativo, com as garantias do
contraditério e da ampla defesa e a possibilidade de recurso, nos termos de Instrucdo de Servico
especifica.

7.4 Quando a rescisdo ocorrer com base na suspensdo da execu¢do do instrumento contratual, por
ordem da ITAIPU, ou por ocorréncia comprovada de caso fortuito ou de for¢ca maior, a Contratada tera
direito a:

| — devolugéo da(s) garantia(s);

Il — pagamentos devidos pela execug¢do do instrumento contratual até a data da resciséo;

Il — pagamento do custo da desmobilizacdo, quando for evento de pagamento previsto no instrumento
contratual.

7.5 Arescisdo implicara na:

| — assuncao imediata do objeto do instrumento contratual, se possivel, nas condi¢Ges e local em que
se encontrar, por parte da ITAIPU, que podera, a seu exclusivo critério, direta ou indiretamente, dar
continuidade a obra ou servico;

Il — retencéo dos créditos da Contratada, até o limite dos prejuizos causados a ITAIPU; e

Il — execucdo, sendo o caso, da(s) Garantia(s) de Cumprimento do Instrumento Contratual, dos valores
das multas e das indeniza¢bes devidas.

7.6 A ITAIPU podera, no caso de recuperacao judicial da Contratada, manter o vinculo contratual,
podendo assumir, mediante negociacéo, o controle de determinadas atividades de servi¢os essenciais.

8. GESTAO
8.1 A area gestora sera definida no instrumento convocatério (Minuta de Instrumento Contratual).
8.2 A designacao do gestor se dara pelo Diretor, Superintendente ou equivalente da area gestora.

8.3 A designacao do Gestor recaira obrigatoriamente sobre empregados que tenham conhecimentos de
gestdo de instrumentos contratuais e no¢des gerais afins ao objeto contratado.

8.4 A ITAIPU devera prover o gestor e o fiscal do instrumento contratual os meios e recursos suficientes
para permitir a ambos o cumprimento das suas funcdes.

8.5 O gestor do instrumento contratual podera solicitar a designacéo de fiscais ao superintendente, ou
equivalente, da area gestora ou solicitante.

8.6 A escolha do Fiscal devera recair sobre profissional que tenha conhecimentos especificos e pefrfil
afins ao objeto contratado.

8.6.1 Excepcionalmente e em casos devidamente justificados, admitir-se-a contratacédo de terceiros para
realizacéo dos servicos de fiscalizacéo do instrumento contratual.

8.7 Sao atribuicdes e deveres do Gestor:

| — gerir em nome da ITAIPU, dentro do ambito de sua competéncia, todas as questdes relacionadas a
execucao do instrumento contratual;
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Il — ter conhecimento das regras e condi¢cdes previstas na Norma Geral de Licitacdo - NGL, nesta
instrucdo, no Caderno de Bases e Condi¢cbes, do instrumento contratual e de seus anexos,
especialmente as relacionadas (i) ao objeto, vigéncia e prazo de execucdo do instrumento contratual, (ii)
a forma de fornecimento de materiais ou prestacao de servicos, (iii) as obrigacbes da ITAIPU e da
Contratada, (iv) forma e condi¢des de pagamento, e (v) sanc¢des contratuais;

[Il — tramitar a emissdo da Ordem de Inicio dos Servigos/Fornecimento, quando aplicavel;

IV - adotar as medidas necessarias, dentro do ambito de sua competéncia, para garantir 0 cumprimento
do instrumento contratual;

V — zelar pela correta aplicacdo dos recursos financeiros, na forma e condi¢cdes acordadas, realizando a
verificagdo da compatibilidade entre a execucdo do objeto e os pagamentos, conforme o cronograma
fisico-financeiro estabelecido;

VI - coordenar e controlar as tarefas de fiscalizagcdo da execucdo do objeto contratado com vistas a
salvaguardar os interesses da ITAIPU;

VIl —solicitar ao Diretor, Superintendente ou equivalente da area gestora ou solicitante, quando considere
necessario, a designacéo de empregados da Area para auxiliar seus trabalhos, devendo instrui-los sobre
as atividades a realizar e facilitando os meios necessérios para o cumprimento de suas atribui¢des;

VIIl - solicitar, quando considerar necessario, apoio técnico das demais areas da ITAIPU, e inclusive
consultoria externa especializada;

IX — manifestar-se sobre solicitacdes da contratada e, se for o caso, encaminhar o pedido -
acompanhado da citada manifestacdo — a unidade organizacional competente;

X — manter arquivo dos documentos relacionados ao instrumento contratual (correspondéncias, atas de
reunido, registro das ocorréncias relevantes, faltas ou defeitos observados, medicbes apresentadas e
pagamentos efetuados) em meios fisico (em pasta especifica) e/ou eletrbénico;

XI — controlar o cumprimento dos prazos definidos no instrumento contratual, especialmente o da sua
vigéncia, alertando as autoridades competentes quando necessario;

Xll —iniciar o procedimento para aplicacdo de penalidades contratuais a contratada no caso de
inadimplemento de obrigacdes, conforme Instru¢des de Servigos especificas;

XIll — em caso de inadimplemento do instrumento contratual passivel de penalidade cadastral, notificar a
area de compras para iniciar o procedimento, conforme Instrugdes de Servigos especificas;
XIV — atestar o recebimento, provisério e definitivo, das aquisi¢cdes, obras ou servicos, nos termos

disciplinados no instrumento contratual;

XV — receber e verificar todos os documentos contratualmente exigidos para pagamento e encaminha-
los a area responséavel, exceto aqueles de responsabilidade de recebimento pelo almoxarifado (MT.DF),
conforme Instrucéo de Servico especifica;

XVI - ajustar com o representante da Contratada as alteragbes na sequéncia da execucdo do objeto
contratual, se necessario, dentro das bases e condigfes previstas no instrumento contratual;

XVIl — comunicar a recusa de equipamento, material, documentagdo técnica ou fornecimento
insatisfatorio e exigir a sua correcao na extensao considerada necessaria;

XVIII —  propor a suspenséo da execug¢édo do fornecimento, em qualquer estagio, sempre que considerar
a medida necesséria a sua boa execu¢édo, comunicando imediatamente dita eventualidade ao gerente
responsavel da area gestora;

XIX -  receber a solicitacdo de aditamento da Contratada e elaborar relatério técnico, encaminhando a
documentacao as areas responsaveis para as providéncias cabiveis;

XX -emitir manifestacdo prévia acerca de eventuais pedidos de equilibrio econdmico financeiro
apresentados pela contratada, encaminhando para providencias, conforme Instrucéo de Servico;

XXI — comunicar formalmente a Contratada a ocorréncia de irregularidades passiveis de penalidades
fixadas no instrumento contratual ou na Instrucdo de Procedimento especifica, indicando prazo para
defesa;

XXII — providenciar, durante a vigéncia contratual, as medidas necessérias, em consulta com as areas
envolvidas no processo, quando cabivel, para a formalizacdo de Aditamentos assim que detectada a
necessidade de alteracdo contratual e de forma antecedente a realizagdo fisica de qualquer atividade
relativa ao objeto do aditamento;

XXIIl —providenciar a solicitacdo para a restituicdo ou liberacdo das garantias prestadas pela Contratada
apo6s o cumprimento das respectivas obrigacdes contratuais;

XXIV — efetuar a avaliacdo periddica da Contratada de acordo com seu desempenho, conforme
critérios previamente definidos no instrumento contratual, com base na Instrugdo de Procedimentos
especifica;
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XXV — remeter as areas envolvidas informacdes que possam contribuir para uma melhor elaboracéo
dos futuros instrumentos contratuais;
XXVI - providenciar as comunicacgdes escritas entre a ITAIPU e a Contratada, relativas ao Instrumento

Contratual, e esclarecer a Contratada que toda a comunicacéo entre as partes devera ser realizada nos
termos disciplinados no instrumento contratual;

XXVII - ter conhecimento dos termos da garantia financeira, obter parecer técnico da area financeira
sobre a garantia, informar a seguradora quando houver aplicacdo de penalidade contratual e solicitar a
area competente da ITAIPU a execucdo da garantia quando for o caso;

XXVIII - observar os prazos contratuais, principalmente os de inicio e encerramento, com vistas a
adocdo dos procedimentos prévios para tramitar aditamentos ou nova contratacdo, caso necessario, a
fim de assegurar que a gestéo contratual possa ser realizada de forma eficiente;

XXIX - exigir da Contratada o cumprimento das normas internas da ITAIPU e da legislacdo
pertinentes a Saude e Seguranca do Trabalho durante a execucao do instrumento contratual, solicitando
apoio da equipe técnica da area de Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho quando for o caso.

8.8 Constituem atribui¢bes e deveres do Fiscal de ITAIPU:

| — acompanhar e fiscalizar, in loco, se for o caso, a execucdo do objeto contratado, zelando pelo
cumprimento das clausulas e condi¢des pactuadas;

Il — exercer as atribuic6es que Ihe forem formalmente delegadas pelo Gestor, em tempo habil;

Il — informar ao Gestor e anotar em formulario proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do instrumento contratual, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou
defeitos observados;

IV — propor medidas que visem a maior eficiéncia e eficacia para futuras fiscalizacoes.

8.9 E vedado ao Gestor e ao Fiscal, bem como a todos os empregados da ITAIPU, praticar atos de
ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

| - exercer o poder diretivo sobre os empregados ou terceiros vinculados a contratada, devendo
comunicar-se somente com aquelas pessoas ou responsaveis formais por ela indicados, exceto quando
0 objeto da contratacdo contemple o atendimento direto, tais como nos servigos de recepcdo e apoio ao
USuério;

Il — interferir na contratacdo de pessoas para trabalhar como empregados ou terceiros vinculados a
Contratada;

lIl - promover ou aceitar o desvio de funcdes dos empregados ou terceiros vinculados a Contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em
relagcéo a fungdo especifica para a qual foi contratado;

IV - considerar os empregados ou terceiros vinculados a Contratada como colaboradores eventuais da
prépria ltaipu, especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens;

V - negociar folgas ou compensacédo de jornada com empregados ou terceiros vinculados a contratada;
e

VI — contatar ou vincular-se com a Contratada, com a finalidade de obter beneficios ou vantagens diretas
ou indiretas, inclusive para terceiros.

9. ALTERAGOES DOS INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

9.1 Toda alteragéo contratual devera ser justificada por escrito pela Area Gestora e formalizada por
aditamento, com cldusula de quitagcéo e/ou transagéo, prevendo a rendncia da Contratada a reivindicagéo
de indeniza¢@o ou compensacao financeira de qualquer natureza.

9.2 A alteracao contratual poderé ser solicitada pela Contratada ou pela ITAIPU.

9.2.1 Se a iniciativa partir da ITAIPU, a autoridade competente da Area Solicitante, através do Gestor,
comunicara a Contratada por escrito da decisdo de alterar o instrumento contratual, obtendo-se sua
concordancia por escrito.
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9.2.2 Se a solicitagdo partir da Contratada, esta devera manifestar a intengédo por correspondéncia a
ITAIPU, a qual sera recepcionada pelo Gestor do Instrumento Contratual que providenciara as medidas
necessarias, em consulta com as areas envolvidas no processo e formalizacdo do Aditamento.

9.3 Caso a alteracdo contratual ndo envolva modificacdo do objeto nem do valor total do instrumento
contratual e ndo reinicie a estratégia de liberacdo da Requisicdo de Compras (ReqC), a solicitacdo de
aditamento devera ser enviada & Area de Compras eletronicamente, acompanhada da manifestacéo
favoravel e justificada do gestor, aprovada pelo Diretor ou Superintendente da area, e da documentacéo
correspondente.

9.4 Nos casos em que o aditamento envolva acréscimo de valor, a area solicitante providenciara a
complementacdo da Requisicdo de Compra (ReqC) com os valores e justificativas pertinentes, conforme
Instrucdo de Procedimento especifica.

9.4.1 A deliberacdo pela autoridade competente, em autorizacdo do aditamento, dar-se-a pela nova
aprovacao eletrdnica da Requisicdo de Compras considerando a alcada correspondente ao valor original
da contratacdo acrescido do valor do aditamento.

9.5 Nenhum aditamento que implique aumento de desembolso por parte da ITAIPU sera emitido sem
gue estejam assegurados no orcamento da Entidade os recursos econdmico-financeiros necessarios,
conforme Instrucéo de Procedimento especifica.

9.6 A ITAIPU podera a seu exclusivo critério e conveniéncia alterar o instrumento contratual em até 25%
(vinte e cinco por cento) do seu valor inicial atualizado do contrato.

9.6.1 Nas hipéteses de prorrogacdo fundamentadas no artigo 48 da NGL e/ou variacdo do valor até o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) sera dispensado o parecer juridico, sempre que esteja previsto no
instrumento contratual.

9.6.2 A aprovacdo da Requisicdo de Compras e a necessidade de nova deliberacdo pela autoridade
competente para o aditamento estdo estabelecidas na Instrucdo de Procedimentos IP 01.

9.6.3 Caso 0 acréscimo pretendido exceda o percentual de 25%, a Area Solicitante, com acordo prévio
da contratada, devera obter autorizacao do Conselho de Administracdo para formalizacdo do aditamento.

9.6.4 As supressdes poderdo exceder o limite de 25% desde que resultante de acordo entre as partes,
dispensando autorizagéo pelo Conselho de Administracéo.

9.7 Nos instrumentos contratuais celebrados sob o regime de pre¢os unitarios, ou nos referentes a
unidades especificas e divisiveis, deverdo manter-se nos aditamentos os valores dos precos unitarios
constantes da planilha de precos do instrumento contratual original.

10. FORMALIZAGAO DE ALTERAGAO CONTRATUAL

10.1 A area solicitante devera requerer & Area de Compras a alteracéo contratual devendo apresentar,
sob pena de ndo prosseguimento do tramite, o seguinte:

| — pedido motivado e fundamentado;
Il - manifestacdo do Gestor sobre o pedido, quando realizado pela contratada;

lll — proposta de alteracdo das clausulas contratuais ou do conteido dos anexos do instrumento
contratual, quando for o caso;

IV — manifestacdo da area financeira quanto a necessidade de alteragdo das condi¢cdes econdémico-
financeiras;

V - avaliacdo do desempenho da contratada, quando aplicavel;
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VI — manifestacao favoravel da contratada, caso aplicavel;
VIl —ReqC suplementada e aprovada, quando aplicavel;
VIIl = Parecer juridico sobre a viabilidade do aditamento, quando for o caso;

IX - informacBes sobre a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da Contratada, nos termos do
subitem 3.8.2, marcador “d”.

10.1.1 No caso de contratos de servicos continuados, deverdo ser observadas, também, as
prescri¢des do subitem 3.8.2.

10.2 No caso de prorrogacéo dos prazos, a area solicitante devera requerer a alteragdo contratual, com a
devida antecedéncia em relagédo ao término da vigéncia do instrumento contratual.

10.2.1 A formalizacao de aditamento para prorrogacdo de prazos, nas hipoteses descritas no artigo 48 da
NGL seguira o procedimento descrito no item 9.3.

10.3 Quando o Instrumento Juridico for Contrato, a Area de Compras submetera todo o processo a area
juridica para a formalizacao do aditamento.

10.3.1 Os Orgéos de Compras e a Area Juridica poderdo adotar um fluxo informatizado para os
documentos e/ou informacdes exigidos em 10.1.

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1  As situagdes ndo previstas nesta Instrugdo de Procedimento serdo analisadas e decididas pela
Diretoria Executiva.

11.2 InstrugBes de Servicos:

Esta Instrucdo de Procedimento é complementada pelas seguintes Instru¢cbes de Servico (IS)
especificas:

a) Instrucdo de Servico n° 01 — Gestdo de Ordem de Compra, emitida conjuntamente pelos Diretores
Financeiros;

b) Instrucdo de Servico n® 02 — Modelos de Instrumentos Contratuais emitida conjuntamente pelos
Diretores Juridicos;

c) Instrucdo de Servico n® 03 — Gestéo de Instrumento Contratual e Arquivamento de documentos,
emitida conjuntamente pelos Diretores Juridicos;

d) Instrucdo de Servi¢co n° 04 - Procedimento para a aplicagdo de penalidade pelo descumprimento
contratual e para a rescisdo contratual, emitida conjuntamente pelos Diretores Juridicos;

e) Instrucdo de Servico n° 05 — Emissdo de CAP e CAF, emitida conjuntamente pelos Diretores
Financeiros;

f) Instrugdo de Servigo n® 06 — Andlise de pedidos de reequilibrio econémico financeiro, emitida
conjuntamente pelos Diretores Financeiros

RDE-116/18, 10/05/18
10



